
横浜市技能文化会館
装いあらたに２５周年

匠の技と魂（こころ）に出会う場所

横浜市技能文化会館
横浜市中区万代町2丁目4番地7
TEL 045‐681‐6551（受付時間 9時～19時／休館日 第2水曜日）
e-mail  gibun@career-rise.co.jp http://gibun.jp/gibun/kouza_global.html

２０１２年 １月１２日（木）・２月２３日（木）・３月８日（木）

各回とも １８時３０分～２０時３０分

主催：横浜市技能文化会館 2011年度 職業能力を高める！スキルアッププログラム

今さら聞けない？！ビジネスの基本講座
職業能力を高める！スキルアッププログラム

ネットでのメールが一般的な現在。
それだからこそ、
手紙を送るということは、
一味違う効果を発揮します。

ビジネスで必要な、
お礼状（飛び込み営業に対するお礼等）、
お詫び状、依頼状等、封筒の宛名も含め、
今さら聞けない？！
ビジネスレターの書き方を学びなおしましょう。

ビジネスレターの書き方

電話・メール・ＦＡＸ・来館にて（裏面参照）
※各回の内容は同じです。参加希望の回を明記のうえお申込みください

３,０００円／回

筆記用具

１５名

網野 麻理 氏 （財団法人生涯学習開発財団認定コーチ
著書：マイコミ新書「逆算メモ術」）

横浜市技能文化会館 ８階 ８０１ 視聴覚研修室

申込み申込み

参加費参加費

持ち物持ち物

定 員定 員

講 師講 師

場 所場 所

御中？
様？

殿？



横浜市技能文化会館
装いあらたに２５周年

匠の技と魂（こころ）に出会う場所

≪ お問合せ先 ≫

Ｆ Ａ Ｘ

E - M a i l

電 話 番 号

※ あてはまるものに○をつけてください。

中区 ・ 市内 その他（ 区） ・ 横浜市外
居 住 区

※ あてはまるものに○をつけてください。

10代 ・ 20代 ・ 30代 ・ 40代 ・ 50代 ・ 60代以上
年 代

フ リ ガ ナ
氏 名

月 日（ ）開催講 座 名

≪ お申込者 ご記入欄 ≫

【横浜市技能文化会館 個人情報保護方針】
横浜市技能文化会館では、皆さまからお預かりする個人情報に関して、お申込みの講座運営およびそれに関わ
るご連絡以外の目的には使用しません。また、個人情報を無断で第三者に提供することはございません。

横浜市技能文化会館
〒231‐8575 横浜市中区万代町2丁目4番地7
TEL 045‐681‐6551

（受付時間 9時～19時／休館日 第2水曜日）

FAX 045‐681‐6554
e-mail gibun@career-rise.co.jp
URL http://gibun.jp/gibun/kouza_global.html

JR 関内駅 南口から 徒歩5分
市営地下鉄 伊勢佐木長者町駅 出口２ から徒歩3分

参加申込書

下記項目にご記入の上、FAXしてください。
電話・E-Mail にてお申込の際は、下記≪お申込者 ご記入欄≫の情報をお伝え下さい。

※横浜市技能文化会館からの確認の連絡が取れ次第、受付完了となります。
FAX、E-MAILでお申込みをされてから3日以上たっても、横浜市技能文化会館から
確認の連絡がない場合、お手数ですが、お電話にてご連絡ください。

FAX 045‐681‐6554
（FAX 受付時間 9：00～19：00）

E-Mail
gibun@career-rise.co.jp


